
CAPITOLUL I - DOCUMENTATIE DE ATRIBUIRE

,,Servicii organizare conferinta de presa in data de 05 iulie 2019 in judetul Dambovifa"

PQtuvil csruiteiQr autoriMtu coiitraffJante, m cazul jn cars criteriuJ d-e aJrjhuire este "pre-tul cfiJ mai
scazut atunci responsabilii de procedura/comisia de evaluare au posibilitatea de a analiza doar oferta
cu eel mai mic pret ofertat, iar in cazul in care aceasta corespunde necesitatilor autoritatii contractante,
atribuirea se face fara a mai analiza celelalte oferte. In cazul in care oferta cu pretul eel mai scazut nu
indeplineste cerintele autoritatii contractante, responsabilii de procedura vor proceda la analizarea
ofertei care are pretul imediat unnator (dm punct de vedere crescator).
Ofertele care nu vor fi analizate ca urmare a declararii castigatoare a unei oferte cu pret mai mic, vor fi
declarate "oferte participante".
Ofertele/sdticitarile de clarificari/comunicarile vor fi transmise pe/de pe e-mail
achizitii@adnnuntenia. ro
Oferta tehnico-fmanciara reprezinta documentul emis de operatorul economic care raspunde la
urmatoarele cerinte: detalierea serviciilor ce urmeaza sa fie achizitionate asa cum sunt solicitate in
caietul de sarcmi intocmit de autoritatea contractanta, cu nominalizarea in clar a persoanei de contact,
a locatiei si a modului de indeplinire a cerintelor specifice;

GAPITOLUL S -<:AIET DE SASGINI

,,Servicii organizare conferin(a de presa in data de 05 iulie 2019 in judeful DSmbovita"

JUSTIFICARE

ADR SUD MUNTENIA, in calitate de Organism Intermediar pentru Programul Operational Regional
2014-2020, va organiza m data de 05 iulie 2019 injudeful Dambovita o conferinfa de presa, care va
avea ca drept scop urmatoarele:
- Stadiul implementarii TOR 201 4 - 2020 la riivelul regiuriii Sud Muntenia;
- Senmarea a patm contracte de fmanfare destinate modemizarii infrastmcturii educationale si a

cladirilor rezidenfiale dinjudeful Dambovifa.
- Activitafi de comunicare comune pentru cre^terea gradului de con^tientizare FOR
Numaml estimat de participanfi este intre 50 - 60 de persoane.
Locafia evenimentului - Sat Potlogi, Comuna Potlogi, judetul Dambovifa - in incinat Palatului
BrSncovenesc Potlogi
Decontarea evenimentului ,, Servtcii organizare <;onfer4flta ̂ e presS m data de fl5 iulie 2019 TO
judeful Dambovita" se va deconta in cadrul proiectului "Sprijin pentm ADR SUD MUNTENIA -
Directia Organism Intermediar pentm realizarea activitatilor specifice atributiilor delegate prin
acordul-cadm de delegare a atributiilor privind implementarea POR 2014-2020 in perioada 2018-
2019".

SCOPUL ACfflZITIEI
Contractarea operatorului economic care va asigura organizarea evenimentului mentionat anterior.

BUGET ESTEMATIV: Aprox. 4.000,20 lei fara TVA / 4.200,00 lei in cazul operatorilor economici
neplatitori de TVA

Informatii generate:
Invitatiile si confirmarile de participare aferente evenimentelor sunt in sarcina autoritafii contractante.
Listele de prezenfa de la evenimente vor fi Intocmite de responsabilul de proiect din partea autoritatii
contractante. Personalul propriu al autoritatii contractante va asigura primirea, Tnregistrarea,
tndmmarea participantilor, distribuirea materialelor aferente evenimentului, etc.
Numaml maxim al participantilor la eveniment, care este precizat in specificatiile tehnice, poate fi
deposit, dar acest fapt nu influenteaza modul de ofertare si bugetul maxim estimat.



Plata serviciilor cu asigurarea cinei va fi efectuata corespunzator cu numaml de persoane participante
si pentm care s-au prestat efectiv serviciile.
Este necesara prezenta reprezentantului ofertantului la locul de desfasurare a evenimentului, pentm
orice probleme care intervin legate de calitatea serviciilor solicitate; ofertantul va mentiona in
cadrul propunerii tehnice urmatoarele: nume, prenume, telefon mobil al persoaneicare se va
deplasa in locurile de derulare a activitatilor pentru solutionarea prompta a situatiilor generate
de implementarea contractului.
In propunerea financiara, ofertantul va prezenta atat costurile unitare, cat si costurile totale pentru
serviciile prestate pentm acest eveniment, tinand cont de toate cheltuielile inerente, inclusiv taxe.
Autoritatea contractanta va anunta prestatorul despre orice modificare, inainte de data initiala de
desfasurare a evenimentului, in masura in care aceste infonnatii sunt cunoscute in timp util (cu eel
putin 3 zitelucratoareinaintededesfasuraFea^venimentului).
Responsabili de proiect din partea achizitorului:
Octavian DOBRESCU, e-mail: achizitii@adrmuntenia. ro, tel. 0723. 994. 267

Cerinte minime caiet de sarcini Pro unere tehnica ofertant
Data/locatia: 05 iulie 2019, mtr-un spa^iu adecvat, situat in Sat Potlogi, Comuna Potlogi, judetul
Dambovi^a - in incinta Palatului Brancovenesc Potlogi
Participanti la eveniment: numSr minim 50persoane - numar maxim 60 persoane
Durata evenimentului: 1 zi

Agenda evenimentului si numaml exact de participant vor fi comunicate prestatomlui cu minim 3 zile
lucratoare mainte de data desfa urarii evenimentului.
Servicii asi urare coffee break - welcome coffee

Se vor asigura urmatoarele tipuri de produse m
cantitafi suficiente pentm numaml de participanti la
eveniment: cafea, apa mineraia/platS, produse de
patiserie (foitaj) dulce §i sarata, in limita a 19,05 lei
fara TVA/ 20 lei m cazul operatorilor economici
neplatitori de TVA. Exclus covrigei dm comert si
snacks-uri tip salatmi. Ofertantul se va asigura ca toti
participantii la eveniment au la dispozltie:

o accesorii de servire, in numar suficient (pahare,
ce$ti de cafea, platouri, farfuru, ^erve^ele,
tacamuri etc.) Nu se accepta accesorii de
servire din material plastic /de unica folosin^a.

o recipiente pentm pastrarea la cald.

Prestatorul va asigura servicii coffee break - welcome
coffee in data de 05. 07. 2019 in intervalele orare
estimative 12:00 - 12:30 pentm un numar min. 50
persoane - max. 60 persoane, ce vor fi asigurate in
incinta Palatului Brancovenesc Potlo i
Servicii de masa ranz

Prestatorul va asigura servicii de masa - pranz
incepand cu ora 14.00 pentru un numar minim de 50
persoane - maxim 60 persoane ce vor fi asigurate in
incinta Palatului Brancovenesc Potlogi.
Cerinta a fost solicitata deoarece acolo este locul de

desfasurare al evenimentului.
Metiiul va fi servit in sistem bufet suedez in limita a



47,62 lei fara TVA/ 50 lei in cazul operatorilor
economici neplatitori de TVA $i va contine:

. aperitiv rece

. fel,principal

. apa minerala/plata
Nu se accepta accesorii de servire din material plastic
/de unica folosinta.

Prestatorul se va asigura cS mancarea este calda m
momentul servirii, iar calitatea produselor servite este
la un standard ridicat (produse proaspete, in termen de
arantie .

OFERTA FINANCIARA va confine costurile de organizare a evenimentului, detaliate astfel:
Valoare estimata: Aprox. 4.000,20 lei fara TVA/4. 200,00 lei tn cazul operatorilor economici
neplatitori de TVA

Tip de activitate

Servicii asigurare coffee break -
welcome coffee in intervalul orar
esfimativ 1~2:00 - n:30 pentm un
numar minim de 50 persoane - max.
60 persoane
TVA 5%
Servicii de masa (pranz, ora
estimata 14.00), pentru un numar
minim de 50 persoane - numar
maxim 60 persoane
TVA 5%

Total

Nr. de unita^i

60.p.ersQajnex
1 coffee break

Pret unitar
ofertat
(LEI fara
TVA)

Pref total
ofertat

(LEI fSra
TVA)

Fret
ofertat
(LEI
TVA)

total

cu

60 persoane x
1 pranz

Intocmit,
$efAc izit" ublice si Asistenta Tehnica

cta n DOBRESCU


